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POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE] “METALURG”

§1.

Podstawy prawne oraz zasady i cele ochrony danych osobowych

1. Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych opracowana zostata
W oparciu o:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich  danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych ) zwane dalej "RODO’;

2) Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

3) Ustawe z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych,

4) Ustawe z dnia 16 wrzeénia 1982 r. Prawo spétdzielcze

5) Ustawe z dnia 24 czerwca 1994 r. o whasnosci lokalj

6) Kodeks pracy

7) Statut Spétdzielni Mieszkaniowej "Metalurg” w Dabrowie Gorniczej.

2 Niniejsza Polityka Ochrony Danych Osobowych, zwana dalej "Polityka"
okresla zakres, zasady | tryb przetwarzania i udostepniania danych
osobowych, sposéb zabezpieczenia zbioréw danych osobowych bedgcych
w posiadaniu Spétdzielni Mieszkaniowej "Metalurg” w Dabrowie Gorniczej,
zwanej dalej "Spétdzielnia”, a takze obowigzki administratora danych
osobowych oraz prawa 0s6b, ktérych dane Spotdzielnia przetwarza i ma na
celu zapewnienie kazdej osobie, ktérej dane sy przetwarzane, ochrone jej
prywatnosci.

3 Zarzad Spétdzielni deklaruje petne zaangazowanie w proces zapewnienia
bezpieczenstwa danych  osobowych, Stosowanie zasad okreslonych
w Polityce ma na celu Zapewnienie prawidtowej ochrony danych osobowych
przetwarzanych przez Spotdzielnie, rozumianej jako ochrone danych przed
ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zmiang lub zabraniem przez
osobe nieuprawniong, Przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem, jak réwniez Zapewnienie zgodnodci
przetwarzania z przepisami RODO oraz innymi przepisami dotyczgcymi
ochrony danych osobowych.
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4, Zarzad Spétdzielni w celu zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z wlasciwymi przepisami zobowigzany jest do:

1) podejmowania wszystkich dziatan niezbgdnych dla ochrony praw
I usprawiedliwionych intereséw jednostki zwigzanych z bezpieczenstwem
danych osobowych;

2) statego podnoszenia $wiadomoéci oraz kwalifikacji 0séb przetwarzajgcych
dane osobowe w Spétdzielni w zakresie problematyki bezpieczenstwa tych
danych;

3) traktowania obowigzkéw o0séb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych jako nalezacych do kategorii podstawowych obowigzkow
pracowniczych oraz stanowczego egzekwowania ich wykonania przez
zatrudnione osoby;

4) podejmowania w niezbednym zakresie wspoltpracy z instytucjami
powotanymi do ochrony danych osobowych;

5) dostosowania proceséw ochrony danych osobowych do zasad wynikajacych
z RODO, w szczegolno$ci poprzez projektowanie przebiegu przetwarzania
danych w sposéb zapewniajacy maksymalne bezpieczenstwo, zbieranie
najmniejszej mozliwej ilosci danych, czyli zachowanie maksymalnego
poziomu prywatno$ci osoby fizycznej, ograniczanie zbieranych danych do
minimum niezbednego/adekwatnego do celéw przetwarzania oraz
zaktadanie (poprzez domyélne przyjecie) braku dorozumianej/domyslnej
zgody na przetwarzanie danych i wprowadzanie takich procedur, w ktérych,
poprzez odpowiednie zachowanie, osoba fizyczna wyraznie wskazuje, iz

wyraza ona zgodg na przetwarzanie jej danych osobowych.

5. Zarzadzanie bezpieczenstwem zasobéw danych osobowych w Spétdzielni
stanowi proces ciggly, na ktéry sktadaja sie takie elementy, jak: identyfikacja
oraz analiza zagrozen i ryzyka, stosowanie odpowiednich zabezpieczen,
monitorowanie wdrazania i eksploatacji zabezpieczeni, wykrywanie
i reagowanie na incydenty naruszajace ochrone danych. Pracownicy
Spoétdzielni sg odpowiedzialni za bezpieczefistwo danych, do ktérych maja
dostep. W szczegdlnosci w systemach informatycznych odpowiadaja oni za
poprawne wprowadzanie informacji do tych systeméw oraz za uzycie,
zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu oraz znajdujacych sie na nim danych
[ oprogramowania.

6.  Celem zabezpieczenia zbioréw danych osobowych cztonkdw Spotdzielni, jej
pracownikéw, o0séb  wspéipracujgcych  oraz  cztonkéw wspdlnot
mieszkaniowych, administrowanie ktorymi wykonuje Spétdzielnia na
podstawie zawartych umdéw oraz przetwarzania tych danych jest
uniemozliwienie dostepu do zbioru danych osobom nieuprawnionym, badz
zbierania ich przez osoby nieuprawnione oraz zabezpieczenie danych przed
ich uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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7 Polityka ustala wytyczne co do zapewnienia bezpieczenstwa danych
osobowych, przetwarzanych w Spétdzielni w zwigzku z realizacjg celéw
sformutowanych w RODO oraz w przepisach prawa odnoszacych sie do
ochrony danych osobowych.

8. Postanowienia Polityki obowigzujg od dnia jej przyjecia i odnoszg sie takze
do danych zebranych wytworzonych i przetwarzanych w Spétdzielni przed
jej przyjeciem.

82
Stowniczek poje¢
Przez pojecia, jakie uzyte moga zostaé w Polityce rozumie¢ nalezy:

administrator - Spétdzielnia Mieszkaniowa .Metalurg” z siedzibg w Dabrowie
Gorniczej (41-300), przy ul. Ks. Grzegorza Augustynika 17A, wpisana do Rejestru
Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Katowice-
Wschdd w Katowicach pod numerem KRS 0000087235

dane osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub poérednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badZ kilka szczegélnych czynnikdw okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosé osoby
fizycznej;

inspektor ochrony danych - osoba wyznaczona do petnienia tej funkcji na
podstawie przepiséw art. 37 - 39 RODO

naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa
prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w  inny sposob
przetwarzanych;

obszar przetwarzania danych osobowych - oznacza pomieszczenia lub czesci
pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa przez administratora dane osobowe,
zarowno w formie papierowej, jak i w systemie informatycznym;

odbiorca - oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong
trzecig. Organy publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa
cztonkowskiego, nie s3 uznawane za odbiorcéw:

organ nadzorczy - Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
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pracownik - oznacza osobe zatrudniong w Spétdzielni Mieszkaniowej "Metalurg"
na podstawie stosunku pracy;

przetwarzanie - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka  jak  zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie;

podmiot przetwarzajacy - oznacza osobg fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w Imieniu
administratora;

zbior danych - oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych
wedtug okredlonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany  czy rozproszony funkcjonalnie lub
geograficznie;

zgoda osoby, ktérej dane dotyczg - oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotyczag, w formie
o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na
przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

§3.

Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czgsci pomieszczen, tworzacych obszar
w ktorym przetwarzane s dane osobowe:

1. Obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe tworzy:

a) biuro siedziby Spétdzielni Mieszkaniowej “Metalurg” przy ul. Ks. Grzegorza
Augustynika 17a w Dabrowie Gérniczej.

b) biura podmiotdw zewnetrznych, ktdre przetwarzaja dane osobowe na zlecenie
Spétdzielni wymienione w zataczniku nr 8

§ 4.

Wykaz zbioréw danych osobowych przetwarzanych przez Spé6tdzielnie

1. Spétdzielnia, jako administrator danych osobowych, przetwarza dane
osobowe  mieszkaficow  zasobdw spotdzielczych  oraz  wspélnot
mieszkaniowych dla realizacji cel6w statutowych, w szczegdlnosci:

1) prowadzenia rejestru cztonkéw oraz rejestrow oséb nie bedacych cztonkami
Spotdzielni, ktérym przystuguja prawa do lokali;
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2) prowadzenia rejestru lokali, dla ktérych zostaty zatozone ksiegi wieczyste;

3) gromadzenia i  przetwarzania danych  osobowych zawartych
w indywidualnych aktach cztonkéw Spotdzielni;

4) sporzadzania rejestréw niezbednych do obliczania optat za uzytkowanie
lokali;

5) sporzadzania list niezbednych do funkcjonowania organéw samorzadowych
Spétdzielni;

6) sporzgdzania zestawien i analiz zwigzanych z eksploatacja zasobéw
mieszkaniowych i lokali uzytkowych;

7) prowadzenia korespondencji z czlonkami Spotdzielni, z wiascicielami,
uzytkownikami lokali mieszkalnych i uzytkowych:

8) prowadenie rejestru mieszkanicéw wspolnot mieszkaniowych .

2. Spoétdzielnia, jako administrator danych osobowych, przetwarza dane osobowe
swoich pracownikéw w zakresie okreslonym przepisami Kodeksu Pracy
(art. 221 K.p.).

3. Spétdzielnia przetwarza dane oséb wspotpracujgcych ze Spotdzielniz na
podstawie uméw cywilnoprawnych zawieranych z osobami fizycznymi
I prawnymi (ustugodawcy, zleceniobiorcy) - w zakresie zawartych w nich
danych dotyczacych oséb fizycznych bedacych drugg strong umowy lub
reprezentujacych drugg stroneg, wzglednie wskazanych przez drugg strone
umowy jako osoby do kontaktu przy biezgcej realizacji danej umowy.

§5.

Dostep do rejestru czlonkéw oraz uprawnienia do przetwarzania danych
przez pracownikow, cztonkéw organéw Spétdzielni, oraz osoby
wspolpracujace ze Spotédzielnia na podstawie uméw cywilnoprawnych.

1. Dostep do rejestru cztonkéw majg wszyscy cztonkowie Spdétdzielni i ich
wspétmatzonkowie oraz wierzyciele cztonka lub spotdzielni (art. 30 Prawa
spoldzielczego - prawo przegladania rejestru).

2. Dostep do rejestréw danych okreélonych w § 4 ust. 1 pkt od 1 do 8 majg
pracownicy Spétdzielni, kt6érzy uzyskali pisemne upowaznienie wydane przez
zarzad Spoétdzielni oraz cztonkowie Spotdzielni petnigcy funkcje w organach
Spotdzielni w zakresie zwigzanym z petniong funkcja.

3. Kazdy z pracownikéw i cztonkéw Spéidzielni, w tym takze osoby petniace
czynnosci wytacznie ustugowe, w szczegélnodci takze osoby zatrudniane przy
sprzataniu pomieszczen, podpisuja o$wiadczenie o przestrzeganiu przepiséw
w zakresie ochrony danych osobowych i nie wykorzystywaniu danych w innych
celach, niz s3 one niezbedne do wykonania czynnosci zgodnie z poleceniem lub
zakresem obowigzkéw stuzbowych i petnionych funkgji.
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4. Cztonkowie Rady Nadzorczej oraz pracownicy podpisujg oéwiadczenie
0 zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych osobowych i zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskali w zwigzku z pehiong funkcjg
w Radzie Nadzorczej i zatrudnieniu w Spoétdzielni.

5. Przepisy ust. 3 wyzej stosuje sie¢ odpowiednio do o0s6b dziatajacych na zlecenie
Spétdzielni na podstawie umowy zlecenia lub umowy o $wiadczenje ustug
(art. 750 K.c), chyba ze obowigzek zachowania tajemnicy wynika z odrebnych
ustaw (np. regulujacych wykonywanie danego zawodu: art. 6 Prawa
o adwokaturze, art. 3 ust. 3-6 ustawy o radcach prawnych). W szczegoOlnosci
w umowach z podmiotami dziatajgcymi na zlecenie Spotdzielni zawierana jest
umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi
zatacznik do niniejszej Polityki.

6. Wzbr oswiadczen, o ktérych mowa wyzej zawarte sg w zatacznikach do
niniejszej Polityki.

§6.
Prawa os6b, ktérych dane s3 przetwarzane.
1. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane przez Spétdzielnie ma prawo:

1) do informacji o:

a) sposobie i zakresie przetwarzania danych osobowych,
b) tre$ci danych,
€j sposobie udostepniania danych oraz odbiorcach lub kategoriach

odbiorcéw danych;
2) zadania sprostowania, ograniczenia oraz usuniecia danych osobowych,
3) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

2. Informacji, o ktérych mowa w ust. 1 Zarzad Spétdzielni jest zobowigzany udzielié
najpézniej w terminie 30 dni od otrzymania wniosku.

3. W zbiorach danych administrowanych przez Spotdzielnie zabrania sie
przetwarzania w danych osobowych informacji ujawniajgcych dane wrazliwe,
w szczegdlnosci:

1) stan zdrowia;

2) pochodzenie rasowe lub etniczne;

3) poglady polityczne;

4) przekonania religijne lub filozoficzne:

5) przynalezno$¢ wyznaniows;

6) przynalezno$¢ partyjng lub zwigzkowsg;

7) kod genetyczny;

8) natogi;

9) preferencje seksualne;
-chyba, ze wymagaja tego obowigzujace przepisy prawa lub osoba, ktérej
powyzsze dane dotyczg, wyrazita pisemng zgode.
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4. Uzyskujac zgode na przetwarzanie danych Spétdzielnia, realizujgc zasady
wynikajgce z RODO, zapewnia warunki, w ktérych zgoda:
1) jest dobrowolna;
2) specyficzna (zgoda jest wazna, jesli jest udzielona na konkretne uzycie
danych);
3) Swiadoma  (wymagana jest  transparentnodé, w szczegllnosci
poinformowanie osoby w zrozumiaty dla niej sposéb, czego zgoda dotyczy).

5. Wycofanie zgody powinno by¢ tatwe (osoba powinna mie¢ zapewniona przez
Spotdzielnie mozliwoéé zasygnalizowania checi wycofania zgody).

6. Spétdzielnia we wszelkich aspektach korzystania z danych osobowych zapewnia
transparentno$ci przetwarzania oraz kontrole osoby nad swoimi danymi.

5.
Zasady wgladu do poszczegolnych zbioréw danych

1. Wglad do indywidualnej teczki cztonka Spétdzielni moze mieé¢ tylko cztonek,
ktérego teczka dotyczy, Zarzad oraz osoby zatrudnione przy przetwarzaniu
danych, majgce upowaznienie Zarzadu Spétdzielni. Wglad do rejestrow oséb nie
bedacych cztonkami spétdzielni, ktorym przystguja prawa do lokali posiada
Zarzad Spétdzielni, pracownicy Spéidzielni, ktérzy uzyskali pisemne
upowaznienie wydane przez Zarzad Spétdzielni oraz osoby niebedgce cztonkami
spotdzielni, ktérym przystuguja prawa do lokalu w zakresie, w jakim
udostgpniane dane dotyczg ich prawa do lokalu.

2. W przypadku, gdy w sprawie danego cztonka toczy sie postepowanie
wewnatrzspétdzielcze, dane zawarte w jego indywidualnej teczce moga byé
udostepnione organowi samorzadowemu rozpatrujgcemu sprawe, ale tylko
w zakresie danych mogacych mie¢ znaczenie dla sprawy.

3. Wglad do rejestru lokali, dia ktérych zostaty zalozone ksiggi wieczyste mogg
mie¢ tylko osoby upowaznione przez Zarzad.

4. Wglad do danych gromadzonych dla zapewnienia prawidtowego wymiaru optat
za uzywanie lokalu mogg mieé tylko osoby zatrudnione przy przetwarzaniu
danych osobowych, majgce upowaznienie Zarzadu Spétdzielni oraz upowazniony
przedstawiciel podmiotu, ktéremu Spotdzielnia zleca wykonanie okreslonych
rozliczen.

5. Wglad do danych oséb zatrudnionych w Spétdzielni moga miec tylko osoby,
ktérych dane dotycza, Zarzad Spotdzielni oraz osoby zatrudnione przy
przetwarzaniu danych, majgce upowaznienie Zarzadu Spétdzielni. Udostepnienie
tych danych innym osobom lub podmiotom jest mozliwe tylko wtedy, gdy
obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.
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6. Wglad do rejestru mieszkancow wspolnot mieszkaniowych moze mie¢ Zarzad
Spotdzielni, osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych, majgce
upowaznienie Zarzadu Spétdzielni oraz wiaéciciele lokali tworzacych dang
wspolnote. Nie udostepnia si¢ danych mieszkancéw danej wspdlnotny
mieszkaniowej wtacicielom lokali z innej wspélnoty mieszkaniowej.

§ 8.
Udostepnianie danych osobowych

1. Zarzad Spéidzielni moze udostepni¢ dane osobowe czionkéw Spétdzielni
Walnemu Zgromadzeniu i Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy
W sprawie danego czlonka toczy si¢ postepowanie wewnatrzspotdzielcze
w trybie okreslonym postanowieniami Statutu Spotdzielni lub gdy zwigzane jest
ono z potrzebg dotyczacy eksploatacji i zarzgdzania zasobami Spétdzielni lub

prowadzong dziatalnoscig gospodarczg.

2. Dane osobowe cztonka Spotdzielni mogg byé udostgpnione organom
samorzadowym Spétdzielni rozpatrujagcym jego sprawe w postepowaniu
wewnatrzspotdzielezym tylko w zakresie mogacym mie¢ znaczenie dla danej
sprawy.

3. Zarzad Spétdzielni jest zobowigzany do poinformowania cztonkéw organdéw
samorzgdowych Spétdzielni rozpatrujgcych sprawe cztonka Spétdzielni
W postgpowaniu wewnatrzsp6idzielczym  lub postugujagcym sie danymi
osobowymi w sprawach zwigzanych z wypetnianiem swoich funkcji o przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych.

4. Spétdzielnia moze udostepni¢ dane osobowe przetwarzane przez Spétdzielnie
innym podmiotom lub osobom uprawnionym do ich otrzymania na mocy
przepiséw prawa.

5. Spotdzielnia moze odmdéwié udostepnienia danych osobowych swoich cztonkéw
1 pracownikéw w przypadkach okre$lonych przepisami prawa.

6. Umieszczenie nazwiska cztonka Spotdzielni lub uzytkownika na lidcie lokatoréw
lub przy instalagji domofonowej jest mozliwe bo wyrazeniu pisemnej zgody
osoby, ktérej dotyczg dane.

7. W korespondencji za pomocg poczty elektronicznej (e-mail) Spétdzielnia stosuje
klauzule zabezpieczajac treéé¢ dokumentu przed zapoznawaniem sie z nig przez
osoby nie powotane - ostrzezenie, iz w przypadku omytkowego skierowania
korespondencji do osoby nie bedacej jej zamierzonym adresatem, wzywa sie
takg osobe do zawiadomienia o tym fakcie nadawcy oraz do usuniecia
wiadomosci z poczty. Wymaga sie, aby komunikujgca sie ze Spotdzielniy za
pomocy poczty elektronicznej podata, na pismie, swéj adres e-mail, na ktéry
moze odbywac sie bezpieczna komunikacja z tg osoba.
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8. Szczegbtowe zasady udostepniania dokumentéw reguluje Instrukeja
udostepniania dokumentéw i informacji w Spétdzielni Mieszkaniowej Metalurg,
bedgca zatgcznikiem do niniejszej Polityki.

§9.

Ograniczenia dotyczace miejsca przetwarzania danych, zakaz wynoszenia
dokumentdéw i innych no$nikéw informacji zawierajgcych dane osobowe poza
obiekty Spo6tdzielni, zasady pracy biurowej, w tym "polityka czystego biurka".

1. Dane osobowe przetwarzane przez Spdtdzielnie sg przechowywane
i przetwarzane w obiektach i pomieszczeniach Spotdzielni.

2. Bezpieczenstwo danych osobowych zapewniane jest przez pracownikéw,
ktorych zakres obowiazkéw jest z nimi zwigzany.

3. Pomieszczenia, w ktérych sa gromadzone, przechowywane i przetwarzane
dane osobowe s3 zamykane na czas nieobecnodci w nich oséb zatrudnionych.

4. Osoby niezatrudnione moga przebywaé w pomieszczeniach Spoétdzielni,
w ktérych sg przechowywane dane osobowe tylko w obecnosci o0séb
zatrudnionych lub cztonkéw Zarzadu Spotdzielni.

5. Kazdy pracownik zobowigzany jest do przechowywania na biurku tylko tych
dokumentéw, ktére sg pracownikowi niezbedne w danym momencie pracy do
wykonania biezgcych zadan.

6. Na biurku nie mogg znajdowa¢ si¢ napoje i inne produkty grozace rozlaniem
ptynu lub innym zabrudzeniem dokumentéw, a poprzez to mogace powodowaé
zagrozenie utraty danych osobowych.

7. Po zakonczonej pracy pracownik zobowigzany jest odtozy¢ dokumenty i inne
noéniki informacji (np. pendrive, dyski przenosne, plyty, itp.) do zamykanej na
klucz szafy.

8. Po zakonczonej pracy na biurku moga znajdowac sie jedynie telefon i przybory
biurowe, takie jak: zszywacz, dziurkacz, dtugopis, itp.

9. Pracownik zobowigzany jest do niszczenia dokumentéw niepotrzebnych w taki
sposob, aby nie bylo mozliwe odtworzenie zawartych w nich informacji;
dokumenty papierowe nalezy niszczy¢ w niszczarce, informacje/dane zbedne,
znajdujgce sie w urzadzeniach informatycznych (up.: PC, laptop, pendrive,
inne), nalezy kasowa¢ zgodnie z wtasciwymi procedurami. Niszczenie winno
by¢ przeprowadzane bez zbednej zwtoki.
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§10.
Ochrona danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym

1. Dostep do komputerdw posiadajg poszczegdlni pracownicy, ktérzy wykonuja
czynnosci z wykorzystaniem oprogramowania oraz danych i zbioréw
wchodzacych w skiad oprogramowania. W sktad oprogramowania wchodzi
systemowe oprogramowanie oraz oprogramowanie zakupione przez
Spotdzielnie.

2. Kazdy pracownik posiada odrebny identyfikator i hasto pozwalajace na
uzytkowanie wybranego zakresu oprogramowania w ramach, ktérego
przetwarza dane, ktore jest odnotowane w teczce osobowej pracownika.

3. Konserwacje, modyfikacje oraz uaktualnienie oprogramowania wykonuja
przedstawiciele autora Oprogramowania, ktérzy na podstawie umowy
wykonujg wymagane operacje w obecnoéci pracownikéw Spoétdzielni.

4. Funkcje koordynatora do spraw bezpieczenstwa danych osobowych w systemie
informatycznym Spétdzielni- administratora systemu informatycznego petni
osoba, ktorej powierzono funkcje informatyka (dalej takze "informatyk").

5. Pracownik zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie
informatycznym obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ administratora
systemu informatycznego, gdy:

1) stwierdzi naruszenie zabezpieczen informatycznych;

2) stan urzadzen, zawartoé¢ zbioru danych osobowych, ujawnione metody
pracy, spos6b dziatania programu lub jako$ci  komunikacji w sieci

telekomunikacyjnej mogg wskazywac na naruszenie zabezpieczen tych danych.

6. Administrator systemu informatycznego, po potwierdzeniu naruszenia systemu
informatycznego, ma obowigzek zastosowania procedur  wskazanych
w Instrukcji postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
w Spotdzielni Mieszkaniowej "Metalurg", bedgcej zatacznikiem do niniejszej
Polityki.

7. System informatyczny powinien zapewni¢ odnotowanie:
1) daty wprowadzenia i modyfikacji danych osobowych;
2) identyfikatora uzytkownika systemu wprowadzajgcego dane;

3) informacje, kiedy I w jakim zakresie dane zostaly wygenerowane przez
system.

8. Wprowadzajacy oraz przetwarzajacy dane wykonuja kopie awaryjne danych
w okresach tygodniowych, miesigcznych I rocznych, ktére sa przechowywane
w pomieszczeniach archiwum Spétdzielni.

lityka Ochrony Danych Osobowych w SM +Metalurg”
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9. Kopie awaryjne nalezy:

1) okresowo sprawdzi¢ pod katem ich dalszej przydatnosci do odtworzenia
danych w przypadku awarii system;

2) bezwtocznie usuwaé po ustaniu ich uzytecznosci.

10. Kopie przeznaczone do archiwizowania po odpowiednim oznaczeniu ztozy¢ do
archiwum Spétdzielni.

§11.
Zarzadzanie systemami hasel.

1. Osoba odpowiedzialng za sposéb przydziatu haset dla uzytkownikéw oraz
czgstotliwos$¢ ich zmiany jest administrator systemu informatycznego

2. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego ma przydzielone okresowo
zmieniane hasto dostepu.

3. Dostep do zasobéw systeméw odbywa¢ sie moze tylko w oparciu o system
haset przydzielanych indywidualnie dla pracownikéw oraz uzytkownikéw
systemu.

4. Zapewnione jest generowanie hasel w cyklu miesiecznym. Uzytkownicy maja
obowigzek zmieniaé¢ swoje hasto nie rzadziej, niz co 30 dni.

5. Uzytkownik nie moze udostepnia¢ swego hasta innym osobom.

6.  Hasto sktada sie z co najmniej 8 znakéw i powinno sktada¢ si¢ z matych,
duzych liter, cyfr lub znakéw specjalnych.

7. Przydziat haset odbywa sie w sposéb poufny i nie moze ono by¢ zapisywane
w miejscu pozwalajgcym na dostep dla oséb nieupowaznionych.

8. W przypadku utraty hasta lub istnienia podejrzenia naruszenia systemu hasel
przez osoby nieuprawnione, dotychczasowy zestaw haset musi  by¢
niezwtocznie uniewazniony i zastgpiony nowym.

§12;
Zasady rejestrowania i wyrejestrowania uzytkownikow.

1. Osobg odpowiedzialng za rejestrowanie i wyrejestrowanie uzytkownikéw jest
administrator systemu informatycznego.

2. Podstawg do zarejestrowania uzytkownika do danego systemu przetwarzania
danych jest zakres obowigzkéw pracownika, w ktérym jest wskazane, ze dana
osoba ma za zadanie pracowa¢ przy przetwarzaniu danych danego systemu w
podanym zakresie. Podstawa do wyrejestrowana uzytkownika z danego
system przetwarzania danych jest nowy zakres obowigzkéw pracownika lub
jego zwolnienie.

?
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3. Administrator systemu informatycznego rejestruje orag wyrejestrowuje
uzytkownikéw, prowadzi ewidencje oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu

danych i prowadzi rejestr pracownikéw - uzytkownikéw  systemu
informatycznego oraz majgcych dostep do danych osobowych zawierajacy:
1) Imie i nazwisko pracownika;
2) stanowisko:
3) zakres, w jakim pracownik zostat dopuszczony do przetwarzania
danych osobowych;
4) date wydania upowaznienia;
2 indywidualny identyfikator pracownika.

4. Identyfikatory 0s0b, ktére utracity uprawnienia dostepu do danych, nalezy
wyrejestrowaé z systemu, uniewazniajac przekazane hasta. Identyfikator po
wyrejestrowaniu uzytkownika nie jest przydzielany innej osobie.

5. Osoby dopuszczone do przetwarzania danych zobowigzane s3 do zachowania
tajemnicy (dostepu do danych i ich merytorycznej tresci). Obowigzek ten
istnieje réwniez po ustaniu zatrudnienia.

§13.
Inspektor ochrony danych osboowych

1. Spétdzielnia Wyznacza inspektora ochrony danych osobowych oraz
zamieszcza dane kontaktowe inspektora na stronie internetowej Spétdzielni,
w siedzibie Spétdzielni na tablicy informacyjnej, jak réwniez podaje dane
kontaktowe inspektora w przypadkach przewidzianych przepisami RODO.

2. Spoéidzielnia zapewnia, aby inspektor ochrony danych byt wiasciwie
I niezwtocznie wiaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych
osobowych. Realizujac obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
inspektor ochrony danych bierze udziat miedzy innymi w-

1) konsultacji projektéw uméw powierzenia lub innego udostepnienia danych
osobowych,

2) konsultacji projektéw procedur wewnetrznych,

3) pracach projektowych obejmujgcych swoim zakresem obszar danych
osobowych, ze szczegolnym  uwzglednieniem projektéw  zmian
W systemach informatycznych stuzacych do  przetwarzania danych
osobowych.

3 Spotdzielnia wspiera inspektora ochrony danych w wypetnianiu przez niego
zadan, o ktérych mowa w art. 39 RODO i innych powierzonych do wykonania
na podstawie postanowien niniejszej Polityki, zapewniajac mu zasoby
niezbedne do wykonania tych zadan oraz dostep do danych osobowych
I operacji przetwarzania, a takze zasoby niezbedne do utrzymania jego wiedzy
fachowej. Spétdzielnia zapewnia, by inspektor ochrony danych nie
otrzymywat instrukcji dotyczacych wykonywania tych zadan.

1
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4, Inspektor ochrony danych bezposrednio podlega Zarzadowi Spétdzieln.

5. Inspektor ochrony danych moze wykonywaé réwniez inne zadania
1 obowiazki. Spétdzielnia zapewnia, aby takie zadania i obowigzki nie
powodowaty konfliktu intereséw.

6. Inspektor ochrony danych osobowych:

1) informuje organy Spétdzielni oraz osoby, ktére na podstawie stosownego
upowaznienia  przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajgcych na Spétdzielni, jako administratorze lub podmiocie
przetwarzajacym oraz na tych osobach, i doradza im w tych sprawach;

2) monitoruje przestrzeganie RODO i innych przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz niniejszej Polityki, w tym podziat obowigzkéw, dziatania
zwigkszajagce $wiadomo$é odnoénie bezpieczenstwa przetwarzania
danych, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

3) udziela, na zadanie, zalecefi co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
bierze udziat w jej wykonaniu;

4) wspélpracuje z organem nadzorczym;

6) petni funkcje punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz w stosownych
przypadkach prowadzi konsultacje zgodnie ze swojg rolg w Spotdzielni;

7) prowadzi rejestr czynnoéci przetwarzania;

8) prowadzi wykaz obszaréw przetwarzania danych osobowych.

Z. Inspektor ochrony danych wypeknia swoje zadania z naleiytym
uwzglednieniem ryzyka Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na
uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

§ 14.
Procedury rozpoczecia i zakoniczenia pracy.

1. Uzytkownicy przed przystapieniem do pracy przy przetwarzaniu danych
powinni zwrdci¢ uwage, czy nie istniejg przestanki do tego, ze dane zostaty
naruszone. Jezeli istnieje takie podejrzenie, nalezy zgtosi¢ to inspektorowi
ochrony danych osobowych.

2. Dostep do konkretnych zasobéw danych jest mozliwy dopiero po podaniu
wiasciwego identyfikatora i hasta dostepu.

3. Hasto uzytkownika nalezy podawaé do systemu w spos6b dyskretny (nie
literowa¢, nie czytaé na glos, wpisywac osobiscie, nie pozwalaé na
bezposrednig obecnosé drugiej osoby podczas wpisywania hasta).

4, Potrzeba zainstalowania nowego oprogramowania musi by¢ zgtoszona przez
uzytkownika administratorowi systemu informatycznego.

/
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Uzytkownik ma obowigzek zamykania systemu, programéw komputerowych
oraz urzadzen peryferyjnych po zakoficzeniu pracy. Stanowisko
komputerowe z uruchomionym systemem, programem nie moze pozostawa¢
bez kontroli pracujgcego na nim uzytkownika.

Pomieszczenia, w ktérych znajdujg sie urzadzenia stuzace do przetwarzania
danych , dokumenty oraz wydruki lub inne noéniki zawlerajgce dane, pod
nieobecno$¢ pracownika musza by¢ zamkniete .

§15.
Obstuga kopii bezpieczenstwa, nosnikéw informacji oraz wydrukéw.
Kazdy uzytkownik przeprowadza na swoim stanowisku archiwizacje danych.

Kopie zapasowe przechowywane s3 biezaco w miejscu zabezpieczonym
przed dostgpem niepowotanych oséb.

Dostep do kopii majg jedynie osoby upowaznione przez administratora
systemu informatycznego.

Wydruki z systeméw informatycznych oraz inne noéniki informacji muszg
by¢ zabezpieczone w sposib uniemozliwiajgcy do nich dostep przez osoby
nieupowaznione w kazdym momencie przetwarzania, a po uptywie czasu ich
przydatnosci sg niszczone lub archiwizowane w zaleznoéci od kategorii
archiwalnej.

Wydruki, maszynowe nosniki informacji (dyski optyczne, pendrive, karty
pamigci itp.) oraz inne dokumenty, zawierajace dane przeznaczone do
likwidacji, muszg by¢ pozbawione zapisow lub w przypadku gdy jest to
mozliwe, muszg byé trwale uszkodzone w Sposoéb  uniemozliwiajgcy
odczytanie z nich informacji.

Urzgdzenia, dyski i inne informatyczne noéniki danych zawierajace dane,
przed ich przekazaniem innemu podmiotowi, winny by¢ pozbawione
zawartosci. Naprawa wymienionych urzgdzen zawierajgcych dane, jezeli nie
mozna danych usungé, winna by¢ wykonywana pod nadzorem 0soby
upowaznione;j.

§ 16.
Ochrona danych przed ich utrata z systeméw informatycznych.

Urzgdzenia i systemy informatyczne zasilane energig elektryczng powinny
by¢ zabezpieczone przed utratg danych, spowodowang awarig zasilania lub
zaktoceniami w sieci zasilajacej (zasilacze awaryjne UPS).

Wtamanie do pomieszczen, w ktérych przetwarza sie dane powinno byé
uniemozliwione poprzez zabezpieczenie okien i drzwi wejsciowych.

Pomieszczenia komputerowe powinny by¢ zabezpieczone przed pozarem.

ka Ochrony Danych Osobowych w SM ,Metalurg”
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4, Instalacja oprogramowania moze odbywac¢ sie tylko przez administratora
systemu informatycznego lub pod jego nadzorem.

5. Na wszystkich stacjach roboczych i serwerach zainstalowane jest
oprogramowanie antywirusowe.

6. Konfiguracja oprogramowania antywirusowego moze by¢ zmieniana jedynie
przez administratora systemu informatycznego.

7. Uzytkownik nie moze usung¢ ani  wylaczac oprogramowania
antywirusowego.

8. Definicje bazy wirusow aktualizuje sie nie rzadziej niz raz na tydzien.

9. W celu ochrony przed wirusami komputerowymi, uzywanie noénikéw

danych (np.dyskietki, dyski optyczne, pendrive itp.) spoza jednostki jest
dopuszczalne dopiero po uprzednim sprawdzeniu ich przez administratora
systemu informatycznego i upewnieniu sig, ze nosniki te nie s3
~Zainfekowane" wirusem.

10.  Wiadomosci pocztowe przed otwarciem muszg by¢ sprawdzone przez
oprogramowanie antywirusowe,

§17.
Sposéb komunikacji w zakresie sieci ko mputerowej.

1 Dopuszcza sig tgczenie z siecia Internet i uzywanie poczty elektroniczne;
tylko na zestawach komputerowych, ktére sg podtgczone do lokalnej sieci
komputerowej w budynku siedziby Spétdzielni.

2 Przesytanie danych na noénikach zewnetrznych na zewngtrz jednostki moze
odbywac sie tylko w formie przesytki poleconej. Zabrania sie przekazywania
danych w jawnej formie za porednictwem Internetu i poczty elektroniczne;.

3. Zabrania sie postugiwania stuzbowa pocztg elektroniczng w celach
prywatnych.
4, Zabrania sie instalowania i uruchamiania jakichkolwiek programéw
pobranych z Internetu przez uzytkownika.
§18.

Przeglady i konserwacja systeméw i zbioréw danych.

1. Przegladow i konserwacji systeméw przetwarzania danych dokonuje
administrator systemu informatycznego co najmniej raz w miesigcu.

2. Ocenie podlega stan techniczny urzadzen (komputery, serwery,UPS-y,
urzgdzenia peryferyjne.) stan okablowania budynku, stan systeméw serwera
lokalnej sieci komputerowej.

Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM , Metalurg”
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§19.
Zalgczniki do instrukcji.

Integralng czescig niniejszej Instrukcji sg nastepujgce zatgczniki:

Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych

w SM Metalurg ( zat. nr 1);

Procedury zabezpieczenia baz danych systeméw informatycznych
w Spétdzielni Mieszkaniowej Metalurg (zal. nr 2);

Instrukcja udostepniania dokumentéw i informacji w SM Metalurg (zat. nr 3)
Regulamin monitoring wizyjnego (zal. nr 4)

Wzdr odwiadczenia pracownika (zal. nr 5);

Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych (zat. nr 6);

Wzér umowy o powierzenie danych osobowych (zat. nr 7).

§ 20.

.

N Uk W

Traci moc uchwata Zarzadu SM Metalurg nr 18/2015 z dnia 22.10.2015r
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Zatgcznik nr 1

INSTRUKCJA POSTEPOWAN!A W SYTUAC]I NARUSZENIA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE] METALURG

1. Instrukcja okresla tryb postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych gromadzonych i przetwarzanch zaréwno w zbiorach informatycznych,
jak i w zbiorach prowadzonych sposobem tradycyjnym. Instrukcje stosuje sie takze
w przypadku, gdy stwierdzono naruszenie zabezpieczen sprzetu informatycznego,
systemu alarmowego i zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przetwarzane 53
dane osobowe.

2. Za naruszenie ochrony danych osobowych uznaje sie przypadki, gdy:
1) stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego, lub

2) stan urzadzenia lub pomieszczenia, zawartodc zbioru danych osobowych,
ujawnione metody pracy, uzasadniajg podejrzenie naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych.

3. Osobami bezposérednio odpowiedzialnymi za zgodna z prawem ochrone danych
osobowych i ich zabezpieczenie sa:
1) administrator
2) inspektor ochrony danych osobowych
3) pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych;
4)administrator systemu informatycznego (w przypadku systemoéw
informatycznych).

4. Kazdy pracownik Spétdzielni, ktory stwierdzi lub podejrzewa naruszenie
ochrony danych osobowych zobowigzany jest:
1) powstrzymacé sie od rozpoczgcia lub kontynuowania jakiejkolwiek czynnosci
lub pracy moggcej spowodowacé zatarcie éladéw badz dowodéw naruszenia;
2) podjaé, stosownie do zaistniatej sytuacji, niezbedne dziatania celem
zapobiezenia dalszym zagrozeniom, ktore moga skutkowa¢ naruszeniem
danych osobowych;

3) niezwtocznie powiadomi¢ o tym inspektora ochrony danych osobowych oraz
administratora systemu informatycznego (w razie naruszenia systemu
informatycznego), a w przypadku nieobecnoéci ktorejkolwiek ze
wskazanych os6b powiadomi¢ takze Zarzad Spétdzielni.

) | Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM ,Metalurg”
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Administrator ~ systemu informatycznego, ktéry  stwierdzit Jub uzyskat
informacje wskazujgca na naruszenie ochrony danych osobowych w sytemie
informatycznym zobowigzany jest do niezwtocznego:

1) =zapisania wszelkich informacji i okolicznoéci zwigzanych z danym
zdarzeniem, a w szczegolnoSci doktadnego czasu uzyskania informacji
0 naruszeniu ochrony

2) jezeli zasoby systemu na to pozwalaja, wygenerowania i wydrukowania

3) przystgpienia do zidentyfikowania rodzaju zalstniatego zdarzenia, w tym do
podjecia odpowiednich krokéw w celu powstrzymania lub ograniczenia
dostepu

4) fizycznego odtaczenia urzadzen i segmentéw sieci, ktére mogty zostaé
dotkniete naruszenie ochrony danych osobowych:

5) wylogowania uzytkownika podejrzanego o naruszenie ochrony danych,

6) zmiany hasta na konto administratora i uzytkownika, poprzez konto ktérego
doj$¢ mogto do naruszenia danych osobowych;

7) szczegOlowej analizy stanu systemu informatycznego w celu przywrdcenia
normalnego dziatania systemu.

Po przywro6ceniu normalnego stanu bazy danych osobowych nalezy przeprowadzi¢
szczegbtowa analize w celu okreélenia PTZyCzyn naruszenia ochrony danych
osobowych lub podejrzenia takiego naruszenia, oraz przedsiewzigé kroki majgce na
celu wyeliminowanie podobnych zdarzefi w przysztoéci.

Jezeli przyczyna zdarzenia byt blad uzytkownika systemu informatycznego, nalezy
przeprowadzi¢ szkolenie wszystkich osgb biorgecych udziat w przetwarzaniu
danych.

Jezeli przyczyna zdarzenia byta infekcja wirusem nalezy ustali¢ zrédio jego
pochodzenia i wykona¢ zabezpieczenia antywirusowe | organizacyjne wykluczajace
powtorzenie sie podobnego zdarzenia w przysztosci.

Jezeli przyczyna zdarzenia byto zaniedbanie ze strony uzytkownika systemu nalezy
wyciagnac¢ konsekwencje dyscyplinarne wynikajgce z kodeksu pracy, umowy oraz
przepiséw o ochronie danych osobowych.

W razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych  skutkujacego
ryzykiem naruszenia praw i wolnosci 0s0b administrator za posrednictwem
inspektora ochrony danych osobowych zawiadamia Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych o wystapieniu takiego naruszenia, udzielajgc wszelkich
informacji dotyczacych zakresu tego naruszenia i podjetych dziataniach w cely
przeciwdziataniu skutkom powstatego naruszenia,~Administrator dokonuje
zgtoszenia (notyfikacja) w terminie 72 godzi wzigcia wiedzy o zaistnieniu
naruszenia.

!

RADGA PRAVINY

s METALURG" Jacek Zajggzibwki
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Zatgcznik nr 2

PROCEDURY ZABEZPIECZENIA BAZ DANYCH SYSTEM@WINFORMATYCZNYCH
w SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ METALURG

BAZA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO "Mieszczanin"

1. Na serwerze o nazwie “dell-Komputer” oraz adresije IP:192.168.2.18
zainstalowana jest baza danych - programu informatycznego "Mieszczanin"

2. Codziennie o godz. 20:00 zgodnie ze skryptem ustawionym w harmonogramie
zadan na serwerze wykonywana jest kopia zapasowa bazy danych, w postaci
plikéw xxxx.db ktére nastepnie sg pakowane do archiwum o nazwie
»datagodzina.zip”. Archiwum to kopiowane jest nastepnie na noénik zewnetrzny.
Do tego archiwum dostep ma jedynie informatyk Spétdzielni.

3. Nosnik zewnetrzny z kopiami baz danych przechowywany jest w biurze
ksieggowosci w odpowiednio zabezpieczonym na klucz sejfie.

4. Kopii podlegajg wszystkie pliki zawierajgce dane modutéw programu
“Mieszczanin”. Sg to niezbedne pliki systemu “Mieszczanin” wraz z wszytskimi
modutami gotowe do przywrdcenia w razie potrzeby systemu do pracy.

BAZY POZOSTALYCH PROGRAMOW I SYSTEMOW PRACUJACYCH W SIECI
INFORMATYCZNEJ

l. Kopig bazy danych programu ,PtATNIK” nalezy wykonadé raz w miesigcu oraz
zawsze przed zmiang wersji programu ,, PLATNIK” .Kopie bazy sg wykonywane
manualnie przez informatyka. Nognik zewnetrzny “Pendrive” nalezy opisaé Nazwg
~BAZA PLATNIKA ”, oraz datg wykonania kopii.

2. Miesigczna kopia nagrywana jest “Pendrivie” Kopia ta przechowywana jest
w biurze ksiegowosci w odpowiednio zabezpieczonym na klucz sejfie. Kopie
roczne podlegajg tej samej procedurze.

’/%74/
RADCA PRAVNY

/
ZARZEAD Jacek Zajagzkgvski
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Zatgcznik nr 3

A0 QGC\\{&\ Oc oy
.f\)@{w\\x&\ QQQ\){,\N\S\_‘:\V\
Yo 25k | M\ udostepniania dokumentéw i informacji

INSTRUKCJA

w Spotdzielni Mieszkaniowej Metalurg
§1.
Formy udostepniania dokumentéw cztonkom i innym osobom

Spotdzielnia udostepnia cztonkom | innym osobom dokumenty i informacje dotyczace
swojej dziatalnoéci w nastepujgcy sposdb:

1. Publikacja na stronie internetowej Spétdzielni ogolnodostepnych dokumentdw, do
ktérych zalicza sie:
1) statut Spétdzielni;
2) regulaminy uchwalone na podstawie Statutu, dotyczgce pracy organow
samorzadowych Spotdzielni oraz relacji cztonkéw ze Spotdzielnig;
3) zawiadomienia o zwotaniu Walnego Zgromadzenia;
4) zawiadomienia i ogtoszenia
5) uchwaty Walnego Zgromadzenia
6) protokoty z obrad Walnego Zgromadzenia (poza uchwatami w indywidualnych
sprawach cztonkowskich)
7) protokdt lustracji
8) roczne sprawozdanie finansowe (w tym roczne sprawozdanie Zarzadu)
9) roczne sprawozdanie Rady Nadzorczej;
10) projekt porzadku obrad Walnego Zgromadzenia, projekty uchwat i zgtoszonych
poprawek do uchwat.
2 Mozliwos¢ osobistego zaznajomienia sie cztonka (wgladu w biurze Spétdzielni)
z trescig nastepujacych dokumentéw: ' ’
1) wszystkie materiaty publikowane na stronie internetowej wymienione w yst. 1;
2) uchwaty organéw spotdzielni;
3) rejestr cztonkdw;
4) faktury i umowy zawierane przez Spotdzielnie z osobami trzecimi,
 zuwzglednieniem § 3;
5) kalkulacje optat za eksploatacje i utrzymanie lokalu;
6) plan remontéw dla poszczegolnych nieruchomodci.
4. Nieodptatne wykonanie, jednokrotnie, na wniosek cztonka odpiséw nastepujacych
dokumentdw:
1) statut Spotdzielni;
2) regulaminy obowiazujace cztonkéw Spotdzielni.

Polityka Ochrony Danych Osebowych w SM ~Metalurg”
Uchwata Zarzgdu SM , Metalurg” nr 10/NC/I0DO/2019 1.
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Odptatne wykonanie, na wniosek cztonka, odpiséw innych dokumentdw, wg cen
okreslonych w statucie Spotdzielni, w szczegdlnogci:

1) uchwat podjetych przez organy Spoétdzielni;

2) protokotéw z obrad organow Spotdzielni;

3) protokotu lustracji;

4) rocznego sprawozdania finansowego;

5) faktur i umoéw;

6) kalkulacji optat;

7) planu remontéw

§2.
Tryb wgladu do dokumentéw w biurze Spétdzielnj

Dostep do dokumentéw niepublikowanych na stronie internetowej musi by¢
poprzedzony ztozeniem wniosku na piSmie lub poczta e-mail, uzgodnieniem

Z pracownikiem Spétdzielni terminu udostepnienia dokumentdw, Terminy
oczekiwania na udostepnienie tych dokumentéw nie mogg by¢ dtuzsze niz 14 dni.

Zaznajamianie sie z dokumentami odbywa sie w obecnosci pracownika
Spotdzielni.

Czytajacy moze sporzadzaé notatki.
§3.

Ograniczenia w dostepie do dokumentéw

Spotdzielnia moze odmdwi¢ cztonkowi wgladu do umow zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to Prawa tych osdb, lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem Spétdzielni i przez to wyrzgdzi Spdtdzielni znaczng szkode. Odmowa
powinna by¢ wyrazona na pi$mie w ciggu 30 dni od daty wniosku cztonka.

Spétdzielnia moze odmoéwié cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi wowczas, gdy umowy te zawierajg dane podlegajgce ochronie na
podstawie przepisé o ochronie da nych osobowych lub informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa (osoby trzeciej) w rozumieniu ustawy o zwalczaniy
nieuczciwej konkurencji, o ile przedsigbiorca ten zastrzegt poufnosé informacji
zamieszczonych w umowie, przy czym Zarzad Spétdzielni obowigzany jest do
badania, czy przedstawione mu przez przedsiebiorce przyczyny zastrzezenia
spetniajg przestanki uznania danych informacji za tajemnice przedsiebiorstwa.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie w ciggu 30 dni od daty wniosku
cztonka.

Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM , Metalurg”
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3. Spotdzielnia moze dokona¢ zakreélenia (anonimizacja) w dokumentach danych
osobowych podlegajgcych ochronie.

4. Cztonek Spdtdzielni, ktéremu Zarzad odmowit dostepu do dokumentéw
Spotdzielni moze odwota¢ sig od tej decyzji do Rady Nadzorczej, ktéra rozpatrzy
sprawg. Odwotanie do Rady Nadzorczej sktada sie na pismie, uzasadniajac,

w jakim celu zainteresowana osoba zgda zapoznania sie z danym dokumentem.

5. Czionek, ktéremu odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spotdzielnie
z osobami trzecimi moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spotdzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni
od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy:.

/é ¥
ZARZAD
SM .METALURG-

/

%CAP NY

Jacek Zajacgkowski
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Zatacznik nr 4

Regulamin monitoring wizyjnego w Spétdzielni Mieszkaniowej
“Metalurg”

§1.

Regulamin okresla zasady instalowania i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na
obszarze nieruchomoéci stanowigcych wiasnosé lub zarzadzanych przez Spétdzielnie,
w tym reguty rejestracji i zapisu danych oraz sposob przechowywania, zabezpieczenia i
usuwania danych, a takze dopuszczalnoé¢ udostepniania danych zgromadzonych w
drodze monitoringu wizyjnego innym osobom i podmiotom.

§2.
Uzyte w regulaminie okreélenia oznaczajg:

i[8 »Spotdzielnia” - Spétdzielnia Mieszkaniowa »Metalurg” z siedzibg w Dabrowie
Gorniczej (41-300), przy ul. Ks. Grzegorza Augustynika 17A, bedaca
administratorem danych osobowych, zbieranych w drodze monitoringu
wizyjnego zainstalowanego na nieruchomoéciach bedacych wtasnoscig lub
zarzgdzanych przez Spétdzielnie;

2. "Nieruchomosé" - to dziatka lub kilka dziatek, jak réwniez budynek lub kilka
budynkéw wraz z gruntem przynaleznym i budowle trwale zwigzane z gruntem,
bedace wtasnoscig lub zarzadzane przez Spotdzielnie.

3. "Zarzad" - Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej "Metalurg";
4. "Uzytkownik lokalu"- osoba bedaca lub niebedaca cztonkiem Spotdzielni,
posiadajaca tytut prawny do lokalu w budynku zarzadzanym przez Spotdzielnie;
5. »Monitoring wizyjny” - system kamer i rejestratordw, okablowanie i
oprogramowanie, zainstalowanych na obszarze Nieruchomosci.
§3.

Celem monitoringu wizyjnego jest:

1) poprawa bezpieczeristwa w obrebie Nieruchomosci, jak réwniez zwiekszenie
bezpieczeristwa Uzytkownikdw lokali i ochrona ich praw majgtkowych;

2) zapobieganie dewastacji i kradziezy w obrebie Nieruchomosgci:
3) rejestracja zdarzen celem ustalenia sprawcy przestepstwa lub wykroczenia
odpowiedzialnego za wyrzadzone szkody.

. ? f Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM .Metalurg”
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1, Decyzje o zainstalowaniu monitoringu wizyjnego na obszarze Nieruchomosci
stanowigcej wtasnosé Spétdzielni podejmuje Zarzad, po zasiggnieciu opinii Rady
Nadzorczej.

2. Ostateczna decyzja o objeciu systemem monitoringu wizyjnego Nieruchomosci,

o ktorej mowa w ust. 1 oraz o demontaiu uprzednio zainstalowanego na tej
Nieruchomosci  monitoringu wizyjnego naleiy do Zarzadu. Decyzja ta
podejmowana jest w oparciu o oceng bezpieczeristwa w obrebie danej
Nieruchomosci.

3. Decyzja o liczbie kamer, parametrach technicznych systemu monitoringu
wizyjnego oraz jego umiejscowienia nalezy do Zarzadu.

4, Wykonanie lub demontaz systemu instalacji monitoringu wizyjnego obcigzad
bedzie fundusz remontowy monitorowanych nieruchomoéci.

5. Konserwacja i naprawy systemu monitoringu wizyjnego pokrywane beda
z wydatkéw na pokrycie kosztéw utrzymania zasobdéw Spdétdzielni.
§5.
1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2. Rejestracji danych na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer monitoringu

wizyjnego (bez diwieku).

3. Nieruchomosé, objeta monitoringiem wizyjnym oznaczona bedzie tablicami
informujacymi o zainstalowaniu monitoringu wizyjnego oraz wskazujgcymi
Spotdzielnie, jako administratora danych osobowych.

§6.

1. Okres przechowywania danych zarejestrowanych w drodze monitoringu
wizyjnego wynosi maksymalnie 14 dni. Nastepnie dane ulegajg usunieciu
poprzez nadpisanie nowych danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

2. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu
wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie, o ktorym mowa w § 3 pkt. 2 i 3, okres
przechowywania danych moie ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia
postgepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez
monitoring wizyjny.

3. Niezaleznie od wydtuzenia okresu przechowywania danych, zarejestrowanych w
drodze monitoringu wizyjnego, dopuszczalne jest utworzenie przez Spotdzielnie,
na wniosek organdw scigania lub sadu kopii nagrania z monitoringu wizyjnego,
obejmujacego zdarzenie, o ktérym mowa w § 3 pkt. 21 3.

Polityka Ochrony Danych Osobovwych w SM .Metalurg”
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4, Kopie nagrania z monitoringu  wizyjnego przechowuje sie zamknietym
pomieszczeniu.

5. Osoba poszkodowana jest obowigzana kazdorazowo zwrdcié sie do Zarzadu
z prosha o zabezpieczenie danych przed ich usunieciem po uptywie okresu,
o ktérym mowa w ust. 1, w sytuacji wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa

w § 3 pkt. 2 3.

6. Osobami posiadajgcymi dostep do danych z monitoringu wizyjnego ze strony
Spotdzielni sg Zarzad oraz osoby posiadajace odpowiednie upowaznienie
Zarzadu.

Z. Dane osobowe uzyskane w drodze monitoringu wizyjnego moga by¢ na ich

zadanie udostepniane organom Scigania oraz sgdom w zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami.

RADCA PRAYWNY

Jacek Zajaczhowski
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Zatgcznik nr 5
Wz0r oswiadczenia pracownika

Dabrowa Gdrnicza, dnia. ............

Stanowisko stuzbowe

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z obowigzujgcyg w Spotdzielni Mieszkaniowej
Metalurg Politykg Ochrony Danych Osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania
zawartych w niej zasad i przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Zobowigzuje sie réwniez do:

) zachowania w tajemnicy — zaréwno w czasie trwania stosunku
pracy/wspétpracy, jak i po jego zakodczeniu — danych osobowych, do ktérych bede
miat/a dostep;

2) zachowania w tajemnicy — zaréwno w czasie trwania stosunku
pracy/wspétpracy, jak i po jego zakoriczeniu — sposobdw zabezpieczania danych
osobowych, do ktérych bede miat/a dostep;

3) przetwarzania danych osobowych, do ktérych bede miat/a dostep wytgcznie na
polecenie Spétdzielni Mieszkaniowej Metalurg, chyba ze czego$ innego bedzie
wymagato prawo Rzeczpospolite] Polskiej lub Unii Europejskie;.

Pamietaj ze:

° stosownie do art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

Politylka Ochrony Danych Osobowych w SM .Metalurg”
Uchwata Zarzadu SM ,Metalurg” nr 10/NC/10D0/2019 1,




Criddzisinga W

..raqzkrln

LMETALURG
RPOSTNINCOPK ul. ks. G. Augustynika 17 a

ik 41-300 DABROWA GORNICZ»

tel./fax 262-24.92: 285.57.1%

Ident. 000917129 @ NIP 629-007.21 1.

oraz uchylenia dyrektywy 95/460/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) kazda
osoba dziatajgca z upowaznienia Spotdzielni Mieszkaniowej Metalurg jako
administratora danych i majgca dostep do danych osobowych jest obowigzana do ich
przetwarzania wytacznie na polecenie administratora danych, chyba ie wymaga tego
prawo Unii Europejskiej lub prawo pparistwa cztonkowskiego;

° zgodnie z art. 266 Kodeksu karnego, kto, wbhrew przepisom ustawy lub
przyjetemu na siebie zobowigzaniu, ujawnia lub wykorzystuje informacje, z ktéra
zapoznat sig w zwigzku z petniong funkejg, wykonywang praca, dziatalnoscig publiczna,
spotecznag, gospodarczg lub naukowa, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnoéci
albo pozbawienia wolnoéci do lat 2

° zgodnie z art. 100 § 2 pkt 4 Kodeksu pracy pracownik jest obowigzany w
szczegblnosci zachowad w tajemnicy informacje, ktérych ujawnienie mogtoby narazié¢
pracodawce na szkode.

RADCA PRAWNY

Polityka Ochrony Danych Oscbowych w SM »Metalurg”
Uchwata Zarzadu SM ,Metalurg” nr 10/NC/10D0/2019 r.
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Zatgcznik nr 6

Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Dgbrowa Gérnicza, dnia...........

Nr upowaznienia ........

UPOWAZNIENIE

Dziatajgc w imieniu Spétdzielni Mieszkaniowej Metalurg upowazniam:

Stanowisko stuzbowe upowaznionego/ej

do przetwarzania danych osobowych poprzez dokonywanie nastepujgcych czynnosci
przetwarzania danych:

-i polecam mu/jej przetwarzanie danych osobowych w ramach tej czynnoéci.

Niniejsze upowaznienie jest wazne do chwili jego odebrania lub zmiany albo ustania
stosunku pracy/wspétpracy.
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Zatacznik nr 7

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ...................... BOKE 3 coommwomsmmnn pomiedzy:

Spotdzielnia Mieszkaniowa ~Metalurg” z siedzibg w Dabrowie Gorniczej kod
41-300, przy ul. Ks. Grzegorza Augustynika 17A, wpisang do Rejestru Przed-
sigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy w Katowicach
pod numerem KRS 0000087235, posiadajaca numer NIP 6290012114 oraz numer
statystyczny REGON 000917129, w imieniu ktdrej dziataja;

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem”
oraz

»~Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowanym przez:

Preambuta
W zwiazku z realizacja umowy nr ....ooooveemeornnrvrnnnnn, z dnia ..., I
zawartej pomiedzy Administratorem, a Podmiotem przetwarzajacym, ktorej
przedmiotem Jest .cuwinomiommmms: . (zwana dalej "Umowa gtéwna") strony

niniejszej umowy majac w szczegélnoéci na uwadze ochrone praw i wolnosci
0s0b fizycznych w zakresie prawa do ochrony danych osobowych,
uwzgledniajac postanowienia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) postanawiaja co nastepuje:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

N/ Polityka Ochrany Danych Oscbowych w SM »Metalurg”
/ [) Uchwata Zarzadu SM ,Metalurg” nr 10/NC/10D0O/2019 1.
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1. W trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanego w dalszej czedci ,,RODO” -
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, dane osobowe
do przetwarzania w celu realizacji postanowient okreslonych w umowie
gtownej, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig przetwarzaé powierzone mu dane
osobowe zgodnie z niniejsza umowa, RODO oraz Innymi przepisami prawa
powszechnie obowiazujgcego, ktére chronia prawa o0sob, ktérych dane
dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa
spelniajgce wymogi RODO.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie
umowy dane osobowe dolyczace adzajag f E

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy giéwnej.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzaj acego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez  stosowanie
odpowiednich $rodkéw  technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dotozy¢ nalezytej starannodci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM .Metalurg”
Uchwata Zarzadu SM ,Metalurg” nr 10/NC/10D0/2016 r.
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5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowry.

4. Podmiot przetwarzajacy umowy zobowigzuje si¢, ze dane osobowe
przetwarzac beda wylqcznie osoby posiadajace odpowiednie upowaznienia.
Na Zadanie Administratora Podmiot przetwarzajacy udostepni mu do
wgladu upowaznienia w/w 0sdb.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie zapewnic zachowanie w tajemnicy,
o ktorej mowa w art. 28 ust. 3 pkt b RODO przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu
realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

6. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem, zaleznie od decyzji Administratora: trwale usuwa lub
zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo jej paristwa
cztonkowskiego nakazujg temu podmiotowi przechowywanie danych
osobowych. W przypadku, gdy na Podmiocie przetwarzajagcym cigzy
obowiazek  przechowywania danych osobowych  niezwlocznie po
zakonczeniu obowigzywania umowy sktada on Administratorowi stosowne
oswiadczenie w tym zakresie ze wskazaniem podstawy prawnej tego
obowigzku. Jesli Administrator w trakcie trwania umowy nie przedstawi na
pismie swojej decyzji co do usuniecia lub zwrotu danych przyjmuje sie, iz
oczekuje on ich usuniecia.

7. W przypadku, gdy zgodnie z ust. 6 podmiot przetwarzajgcy usuwa dane
przechowywane na elektronicznych nognikach danych, zaréwno w ramach
systemow  informatycznych jak i na noénikach zamontowanych
w urzadzeniach elektronicznych usuniecie to dokonywane jest w sposob,
ktéry nie pozwala na odzyskanie danych przy wykorzystaniu aktualnie
dostepnych srodkéw technicznych.

8. W przypadku gdy w trakcie realizacji $wiadczenia opisanego w umowie
glownej zachodzi konieczno$é przeniesienia urzadzen elektronicznych
posiadajacych nosniki zawierajace dane osobowe poza obszar budynkéw
zarzadzanych przez Administratora (np. zabranie aparatury do serwisu)
podmiot przetwarzajacy demontuje te no$niki i protokolarnie przekazuje
Administratorowi. W przypadky, gdy demontaz nosnika jest niemozliwy
lub wigzatby sie ze zbytnig ingerencja w strukture urzadzenia / aparatu
Podmiot przetwarzajacy zapewnia ochrone zawartych na nich danych

‘] “
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osobowych zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy i powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa.

9. Na okolicznos¢ opisanych w ust. 61 7;

1) usunigcia danych - Podmiot przetwarzajgcy niezwlocznie sklada
Administratorowi stosowne oswiadczenie o usunieciu danych,

2) zwrocie danych — Podmiot przetwarzajacy i Administrator niezwlocznie
sporzadzajg stosowny protokdt o zwrocie danych.

100 W miare mozliwoéci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywacd sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktorej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale IIl RODO oraz wywigzywania si¢ z obowigzkéw
okreslonych w art. 32-36 RODO.

1. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych
osobowych bez zbednej zwloki zglasza je  Administratorowi danych,
jednakze nie pézniej niz w ciggu 12 godzin od jego stwierdzenia.

2. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 11 musi zostad przekazane do
Sekretariatu Dyrektora w siedzibie Administratora w formie pisemne;j,
zawierajacej co najmniej:

1) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare
mozliwosci wskazywaé kategorie i przyblizong liczbg 0s6b, ktdrych dane
dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbg wpiséw danych osobowych,
ktorych dotyczy naruszenie,

2) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,

3) opis srodkéw zastosowanych Iub proponowanych przez Podmiot
przetwarzajagcy w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow,

4) zawiera¢ imig i nazwisko oraz dane kontaktowe pracownika Podmiotu
przetwarzajacego, od ktorego mozna uzyskad wiecej informacji,

5) w przypadku niedochowania terminu, o ktérym mowa w ust. 11
okreslenie jego przyczyny.

Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM ,Metalurg”
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§4
Prawo kontroli

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
1 zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniajg postanowienia
umowy.

2. Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia  uchybiert
stwierdzonych podczas kontroli w  terminie wskazanym  przez
Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spehienia obowiazkow okreslonych w art. 28
RODO.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza
umowgq do dalszego przetwarzania innemu podmiotowi jedynie w celu
wykonania umowy gtéwnej po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizagji
migdzynarodowej moze nastapi¢ jedynie na pisemne  polecenie
Administratora  chyba, e obowiazek taki naklada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unil  Europejskiej lub prawo jej panstwa
cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim
przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje pisemnie Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes

publiczny.

3. Na inny podmiot, o ktérym mowa w ust. 1 natozone zastaja obowiazki jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy —ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec
Administratora za nie wywiazanie sie ze spoczywajacych na innym
podmiocie, o ktérym mowa w ust. 1 z obowiazkdw ochrony danych.

] / Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM ,Metalurg”
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§6
Odpowiedzialnoéé Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z  tredcia umowy,
a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig do niezwlocznego poinformowania
Administratora o  jakimkolwiek postgpowaniu, w  szczegdlnosci
administracyjnym Iub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okredlonych w umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze
0 wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, Iub realizowanych kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych
danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektordw
upowaznionych przez organ nadzorczy, o ktérym mowa w art. 51 RODO.

Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora.

§7
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
wszelkich informadji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych
otrzymanych od Administratora i od wspolpracujgcych z nim oséb oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek - inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych, o ktérych mowa w ust. 1 nie beda one
wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
koniecznoé¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych
przepisow prawa.

Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM JMetalurg”
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§8
Czas obowiazywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia zawarcia do zakoniczenia
obowigzywania umowy gtownej.

2. Naruszenie zasad przetwarzania danych wynikajacych z umowy stanowi
podstawe do rozwigzania umowy gloéwnej ze skutkiem natychmiastowym
Z przyczyn, za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Podmiot przetwarzajacy.

§9
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy RODO
oraz innych przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej
umowy bedzie sad wtasciwy dla Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy

RADCAPR

Jagek ¢

Polityka Ochrony Danych Osobowych w SM ,Metalurg”
Uchwata Zarzadu SM ,Metalurg” nr 10/NC/I0D0/2019 r.
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Zalacznik nr 8

Spéldzieinia Mieszkaniowa
"METALURG"
ul. ks. C. Augustynika 17 A
41-300 DABROWA GORNICZA
tel./fax 262-24-92; 262-27-15
Jtwia, 000917128 (D NP A20.001 ~1-17

LISTA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH, KTORE PRZETWARZAJA DANE OSOBOWE
NA ZLECENIE SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ “METALURG”

Lp. Nazwa Adres
podmiotu zewnetrznego podmiotu zewngtrznego
L. Przedsigbiorstwo ~ Produkcyjno -  Montazowe Urzadzen | 41-506 Chorzow
Elektronicznych Krempa Jerzy “Telpol” Ul. Racjonalizatoréw 10
2. Przedsigbiorstwo Produkcyjno — Handlowe-Uslu gowe “Wieslaw™ | 41-300 Dabrowa Gérnicza
UL 3 Maja 28/10
3 UNIQA Towarzystwo Ubezpieczen S.A. 90-520 Lodz
Ul Gdanska 32
4, “Maria” Janusz Wojtasik 42-520 Dabrowa Gérnicza
UL Osiedle Robotnicze 3A/18
5. Przedsigbiorstwo Wielobranzowe 42-200 Czestochowa
“CedarPol” Ul. Gérna 9
6. Bmeter Polska Sp. z o.0. 51-188 Psary
UL Gléwna 60
7. | M.Informatyka Sp z 0.0. SPK 41-400 Myslowice
Ul Modrzewskiego 42
8. Bmeter Centrum Rozliczeniowe e 41-200 Sosnowiec td
Ul. Ostrog6rska 18/4
9. Backup S.C. Bartlomiej Sobezynski 41-400 Myslowice
UL Wyspianskiego 17A/29
10. | Agnieszka Mnich “TOP CLEANER” 41-219 Sosnowiec
Ul. Bohaterow Monte Cassino 38/54
1. | Energosystem Rybnik Spz 0.0. b 44-200 Rybnik
Ul. Jankowicka 23/25
12. | Eurobud Zaklad Przemyslowo — Uslugowy — Handlowy Janusz | 41-219 Sosnowiec
Sowinski Ul. Michalowskiego 5
13. | Minol Zenner Sp. Z o.0. 91-340 Lodz
UL Limanowskiego 179
14. | Danhen 2 Andrzej Mysliwiec 41-300 Dgbrowa Gérnicza
Ul. Mickiewicza 1
15. | UPC Polska Sp. z o.0. 00-867 Warszawa
Al Jana Pawla 11 27
[6. | Ista Polska Sp. z 0.0. Regionalny Dzial Uslug w Krakowie 31-406 Krakow
Al. 29 Listopada 155C
17. | lzabela Mroz 41-250 Czelad?
Ul Tuwima 30/12
8. | Ryszard Gierczak 41-300 Dabrowa Gérnicza
Ul. Robotnicza 33D/32
19. | Wioleta Tarapacz 41-3006 Dgbrowa Gdrnicza
Ul. Cieszkowskiego 19/45
20. | Katarzyna Pusledzka 41-300 Dabrowa Gérnicza
Ul. | Maja 51/40
21. | Jadwiga Habasinska 41-209 Sosnowiec
Ul Krélewska 2C/39 ]
22. | Malgorzata Koryczan 42-380 Wojkowice
Ul Dlugosza 29
23. | Kancelaria prawna: Jacek Zajaczkowski/Radca prawny./Partner | 1-800 Zabrze
Larysz Zajaczkowski i Partnerzy Adwokaci i Radcowie Prawni | ul. Kazimierza Pulaskiego 17
Spélka partnerska, o
24, | Park — Partner Sp. Z o.0. Jarostaw B»yld;ee‘lf 41-303 Dabrowa Gdrnicza
\ ul. Rozdzienskiego 11 |




