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INSTRUKCJA

w Spotdzielni Mieszkaniowej Metalurg

§1.
Formy udostepniania dokumentdéw cztonkom i innym osobom

Spétdzielnia udostepnia cztonkom iinnym osobom dokumenty i informacje dotyczace
swojej dziatalnosci w nastepujacy sposdb:

1 Publikacja na stronie internetowej Spétdzielni ogoélnodostepnych dokumentdw, do
ktérych zalicza sie:
1) statut Spoétdzielni;
2) regulaminy uchwalone na podstawie Statutu, dotyczace pracy organdw
samorzgdowych Spétdzielni oraz relacji cztonkéw ze Spétdzielnig;
3) zawiadomienia o zwotaniu Walnego Zgromadzenia;
4) zawiadomienia i ogloszenia
5) uchwaty Walnego Zgromadzenia
6) protokoty z obrad Walnego Zgromadzenia (poza uchwatami w indywidualnych
sprawach cztonkowskich)
7) protokot lustracji
8) roczne sprawozdanie finansowe (w tym roczne sprawozdanie Zarzadu)
9) roczne sprawozdanie Rady Nadzorczej;
10) projekt porzadku obrad Walnego Zgromadzenia, projekty uchwat i zgtoszonych
poprawek do uchwat.
2. Mozliwos¢ osobistego zaznajomienia sie cztonka (wgladu w biurze Spotdzielni)
z tredcig nastepujacych dokumentéw:
1) wszystkie materiaty publikowane na stronie internetowej wymienione w ust. 1;
2) uchwaty organdéw spétdzielni;
3) rejestr cztonkdw;
4) faktury i umowy zawierane przez Spotdzielnie z osobami trzecimi,
z uwzglednieniem § 3;
5) kalkulacje optat za eksploatacje i utrzymanie lokalu;
6) plan remontéw dla poszczegdlnych nieruchomogdci.
4. Nieodpfatne wykonanie, jednokrotnie, na wniosek cztonka odpisow nastepujgcych
dokumentow:
1) statut Spodtdzielni;
2) regulaminy obowigzujgce cztonkéw Spétdzielni.
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Odptatne wykonanie, na wniosek cztonka, odpiséw innych dokumentéw, wg cen
okreslonych w statucie Spétdzielni, w szczegolnosci:

1) uchwat podjetych przez organy Spotdzielni;

2) protokotéw z obrad organdéw Spétdzielni;

3) protokotu lustracji;

4) rocznego sprawozdania finansowego;

5) faktur i umow;

6) kalkulacji optat;

7) planu remontdéw

§2.
Tryb wgladu do dokumentéw w biurze Spétdzielni

Dostep do dokumentéw niepublikowanych na stronie internetowej musi by¢
poprzedzony ztozeniem wniosku na piémie lub pocztyg e-mail, uzgodnieniem

z pracownikiem Spotdzielni terminu udostepnienia dokumentdw, Terminy
oczekiwania na udostepnienie tych dokumentdw nie moga byc dtuzisze niz 14 dni.

Zaznajamianie sig z dokumentami odbywa sie w obecnoéci pracownika
Spotdzielni.

Czytajgcy moze sporzgdzaé notatki.
§3.

Ograniczenia w dostepie do dokumentéw

Spotdzielnia moze odméwié cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb, lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode. Odmowa
powinna by¢ wyrazona na pismie w ciggu 30 dni od daty wniosku cztonka.

Spotdzielnia moze odmoéwié cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi wowczas, gdy umowy te zawierajg dane podlegajgce ochronie na
podstawie przepisé o ochronie danych osobowych lub informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa (osoby trzeciej) w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
hieuczciwej konkurencji, o ile przedsigbiorca ten zastrzegt poufnodc informac;ji
zamieszczonych w umowie, przy czym Zarzgd Spétdzielni obowigzany jest do
badania, czy przedstawione mu przez przedsiebiorce przyczyny zastrzezenia
spetniajg przestanki uznania danych informacji za tajemnice przedsiebiorstwa.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi$mie w ciagu 30 dni od daty wniosku
cztonka.
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3. Spotdzielnia moze dokona¢ zakreélenia (anonimizacja) w dokumentach danych
osobowych podlegajgcych ochronie.

4. Cztonek Spétdzielni, ktéremu Zarzad odméwit dostepu do dokumentéw
Spoétdzielni moze odwotaé sie od tej decyzji do Rady Nadzorczej, ktéra rozpatrzy
sprawg. Odwotanie do Rady Nadzorczej sktada sig na piSmie, uzasadniajac,

w jakim celu zainteresowana osoba zada zapoznania sie z danym dokumentem.

5. Cztonek, ktéremu odmdwiono wgladu do umoéw zawieranych przez Spétdzielnie
z osobami trzecimi moze ztozy¢ wniosek do sgdu rejestrowego o zobowiazanie
Spotdzielni do udostepnienia tych umdéw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni
od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.
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